
1 
 

A 

งานแผนกลยุทธ์ แผนปฏิบัติการ และแผนพฒันาทุกด้าน 

   1. แผนยทุธศาสตร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

เร่ิมต้น 

ทบทวนแผนเดิม 

(4 ชัว่โมง) 

รวบรมเอกสาร/วิเคราะห์SWOT 

(8 ชัว่โมง) 

จดัท าร่างแผนกลยทุธ์ 

(240 ชัว่โมง) 

รองคณบดีฝ่ายบริหารฯ/ 

คณบดีพิจารณา 

แก้ไขเอกสาร (ถ้ามี) 

(16 ชัว่โมง 

น าเสนอท่ีประชมุบคุลากร 

(8 ชัว่โมง) 

แก้ไขเอกสาร (ถ้ามี) 

(8 ชัว่โมง 
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รวมระยะเวลาปฏิบติังาน  356 ชัว่โมง  15 นาที 

น าเสนอคณะกรรมการประจ า

คณะฯ 

แก้ไขเอกสาร (ถ้ามี) 

(8 ชัว่โมง 

น าเสนอคณะกรรมการนโยบา่ย

และแผน 

แก้ไขเอกสาร (ถ้ามี) 

(48 ชัว่โมง 

น าเสนอคณะกรรมการสภา

มหาวิทยาลยั 

แก้ไขเอกสาร (ถ้ามี) 

(24 ชัว่โมง 

รายงานผู้บริหาร/บคุลากรทราบ 

(15 นาที) 

สิน้สดุ 

ประชาสมัพนัธ์ผา่นเว็บไซต์คณะฯ 
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2. งานแผนปฏิบตัิการประจ าปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

เร่ิมต้น 

จดัท าบนัทกึสรุปผลการด าเนินงานปีงปบระมาณที่ผา่นมา 

(1 ชัว่โมง) 

(4 ชัว่โมง) 

จดัท าแบบฟอร์มแผนกิจกรรม/โครงการประจ าปีที่สอดคล้องกบั

ตวัชีว้ดัแผนกลยทุธ์และการประกนัคณุภาพการศกึษา 

(30 นาที) 

บนัทกึแจ้งประธานหลกัสตูรสง่แผนการจดักิจกรรม/โครงการประจ าปี 

(10 นาที) 

ประธานหลกัสตูรจดัสง่แผนกิจกรรมโครงการ 

ตรวจสอบข้อมลูกิจกรรม /

โครงการ/งบประมาณ/ตวัชีว้ดั 

(8ชัว่โมง 

ประธานหลกัสตูร 

แก้ไขเอกสาร (ถ้ามี) 
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จดัท าแผนการใช้จา่ยงบประมาณในการจดักิจกรรม/โครงการ 

เป็นรายไตรมาส 

(3 ชัว่โมง) 

สง่เอกสารให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงินคณะ 

เสนอรองคณบดีฝ่ายบริหารฯ/

คณบดีพิจารณา 

แก้ไขเอกสาร (ถ้ามี) 

(24 ชัว่โมง 

จดัท าร่างแผนปฏิบตัิการประจ าปีเช่ือมโยงแผนกลยทุธ์คณะฯ 

(120 ชัว่โมง) 

เสนอท่ีประชมุคณะกรรมการ

ประจ าคณะ 

แก้ไขเอกสาร (ถ้ามี) 

(8 ชัว่โมง 
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รวมระยะเวลาปฏิบติังาน  172 ชัว่โมง  40 นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดัท ารูปเลม่และออกแบบปก 

(8 ชัว่โมง) 

สิน้สดุ 

ประชาสมัพนัธ์ผา่นเว็บไซต์คณะฯ 
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3.งานประชุมจดัทบทวน/จดัท าแผนปฏิบติัการประจ าปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอผู้บริหารอนมุตัิโครงการ และงบประมาณ 

จุดเร่ิมตน้ 

ประสานงานบุคลากร สถานท่ี ในการจดัประชุมจดัโครงการ 

(8 ชัว่โมง) 

เขียนโครงการประชุม  

(4 ชัว่โมง) 

จดัโครงการประชุม 

(16 ชัว่โมง) 

บนัทึกรายงานการประชุม 

(4 ชัว่โมง) 

A 
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รวมระยะเวลาปฏิบติังาน 50 ชัว่โมง     

 

จดัท าสรุปรายงานการประชุม 

(4 ชัว่โมง) 

A 

จดัท ารายงานสรุปผลการด าเนินโครงการประชุม 

(4 ชัว่โมง) 

เคลียร์เอกสารทางการเงิน 

(4 ชัว่โมง) 

จดัท าประมวลผลการประเมินโครงการ 

(2 ชัว่โมง) 

ส้ินสุด 

ปรับปรุง/ 

เพิ่มเติม  

(4 ชัว่โมง) 

เสนอผู้ เข้าร่วมประชมุพจิารณา 

รายงานการประชมุ 


